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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 

 مقدمة     
 

لرؤية  اً  انطلاق المملكة  سياسة  ا  وتوجهاته  2030من 

كــان ،  فاعلية المشاريع  نحو تحسين كفاءة العمل وزيادة

في    إلىالسعي   الإلكتروني  التحول  خلال  من  ذلك 

عن    وتسهيــل الحصول عليها بعيداً  تقديم هذه الخدمات

 المؤثرات الزمانية والمكانية. 

المنطلق   هـــذا  لتنمية  ومــن  الوطني  المركز  يسعى 

تقديم خدماته إلكترونياً من خلال    إلىالقطاع غير الربحي  

  مستفيديه  خدمة منه في  اً  وذلــك إسهام ـ  منصة نوى

 . ومراجعيه 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 

 وصف الخدمة  
 

ثنين معاً بدءاً من تقديم  و الإ أ  والاعتباريينالطبيعيين  الأشخاصلكل من  الأهلية الجمعيةتتيح هذه الخدمة تأسيس 

 . صدار شهادة التسجيل وكذلك اللوائح والقرارات المرتبطة بهاإالطلب حتى 

 

 

 قواعد العمل 

 
 

 في حال كانت صفة مقدم الطلب صفة اعتبارية:  -1

 :صفه اعتباريه حكومية  •

 إرفاق خطاب الموافقة على التأسيس من قبل صاحب الصلاحية   -

 

 :صفه اعتباريه غير حكومية  •

ما يثبت حالة مقدم الطلب النظامية، ويكون   الوقفية، أورقم السجل التجاري، أو الترخيص، أو صك  إدخال  -

 ساري المفعول 

  رقم شهادة التأمينات الاجتماعية إدخال  -

  رقم شهادة الزكاة والدخل إدخال  -

 إرفاق خطاب الموافقة على التأسيس من قبل صاحب الصلاحية   -

 

 :إضافة بيانات الأعضاء  -2

  سنه  18لا يقل عن أ -

 يكون سعودي الجنسيةأن   -

 اجتياز المسح الأمني  -

 

 :لجمعية الأهليةا  اعضاءعدد  -3

  جمعية أهليةخدمة تأسيس 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

    فأكثر من ذوي الشخصية الطبيعية او الاعتبارية 10الحد الأدنى لعدد الأعضاء في الجمعية الأهلية  -

 

 :الإدارة عدد أعضاء مجلس -4

لا يزيد عدد  ومجلس الإدارة  لأعضاء اً فرديالعدد  ن ن يكوأ ويجب عضواً  13أعضاء ولا يزيد عن   5الحد الأدنى   -

عضاء المؤسسين كأعضاء  ويعامل الأ من عدد أعضاء الجمعية العمومية %50أعضاء مجلس الإدارة عن 

 جمعية عمومية للجمعية 

 

 :منصب العضو -5

 والمشرف المالي الرئيس نائب، الرئيس  منصبيعين لكل جمعية أهلية يجب   -

 والمشرف المالي  الرئيس نائب ، الرئيس منصب :ول وثانيأاحتياطي   للمناصب التالية ن يكون أ  يستحسن -

 

   :تخصص العضو -6

 %30عن من الأعضاء المؤسسين تقل نسبة المتخصصين في مجال نشاط الجمعية   ألا يجب -

 

 دراسة الطلب من قبل الجهة المختصة: نتائج  -7

،  أقل من عشرة أعضاء نتيجة التحقق من قبل الجهة المختصة الجمعية الأهلية بعد في حال كان عدد أعضاء   -

 يعاد الطلب لمقدم الطلب لإضافة عضو بديل 

 عضاء ولم يقبل من قبل الجهة المختصة يبقى كمقدم الطلب ولا يبقىالأفي حال كان مقدم الطلب أحد  -

 ضمن الأعضاء 

نائب رئيس مجلس الإدارة، المشرف المالي( من قبل الجهة )رئيس مجلس الإدارة،  في حال تم استبعاد   -

 المختصة يتم ترقية الاحتياطي ليحل محلة ان وجد مع مراعاة تحقيق شروط أعضاء الجمعية الأهلية 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 سير عمل الخدمة    
 

 

 

 

  

تأسيس خدمة  

 جمعية أهلية 

طلب  تقديم

 التأسيس

 

 إشعار الأعضاء

دراسة الطلب من قبل 

الجهة المشرفة والجهة 

 المختصة

4 

ط

5 

ط

دراسة الطلب من قبل 

المركز الوطني لتنمية 

 القطاع غير الربحي

3 

ط

1 

الأعضاء إقرار 

 المؤسسين

2 

ط

يوم  34مستوى الخدمة:  يةاتفاق  
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 الاستخدام إرشادات  
 

 

 )فتح حساب جديد( خطوة الأولى ال
 

 

 منصة نوى عبر الرابط التالي:   إلى الدخول  

https://beta.nawa.gov.sa 

 

يسار الصفحة  الدخول تسجيل زر  على الضغطثم  

 الرئيسية 

 

 

 

 

 

 

 خلالها: سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  بعد ذلك  

 تسجيل حساب جديد   الضغط على

 

 

 

 

 

 

 

 01 

 20  

https://beta.nawa.gov.sa/
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

  سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها بعد ذلك  

 : إدخال 

 رقم الهوية الوطنية   .1

 تاريخ الميلاد  .2

 إرسالثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 : سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها   بعد ذلك 

خلال  من  سيصل  والذي  رمز التحقق إدخال 

ثم   ، منصة أبشرالمسجل في الجوال عبر  رسالة

 إرسال يتم النقر على 

  

 

 

 

 سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: بعد ذلك  

 إرسالثم يتم النقر على رقم الجوال  إدخال  .1

من خلال   سيصل  والذي رمز التحقق  إدخال  .2

ثم يتم النقر  مدخل الجوال الرقم  رسالة عبر 

 إرسال على 

 
 

 

 

 

 

 

 03 

 04 

 05 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

  سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها بعد ذلك  

 : إدخال 

 اللقب   .1

 البريد الالكتروني  .2

 كلمة المرور   .3

 

 إرسالثم يتم النقر على 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 طلب تأسيس جمعية أهلية(  قديم )تالخطوة الثانية 
 

 

 

 : منصة نوى عبر الرابط التالي   إلى الدخول  

https://beta.nawa.gov.sa 

 

يسار الصفحة  تسجيل الدخول زر  على الضغطثم  

 الرئيسية 

 

 

 

 

يتم  صفحة تسجيل الدخول وبعد ذلك سوف تظهر  

وكلمة المرور والنقر    رقم الهوية الوطنية إدخال 

 تسجيل الدخول على 

 

 

 

 

 

 

 01 

 02 

https://beta.nawa.gov.sa/
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: سوف  بعد ذلك  

إدخال رمز التحقق والذي سيصل من خلال رسالة عبر  

 إرسال ثم يتم النقر على رقم الجوال  

 

 

 

 

 

خدمات   من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 

 تأسيس كيانات غير ربحية

 

 

 

 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

   تأسيس كيان غير ربحي علىالضغط  

 

 

 

 

 

 

 

 

 03 

 04 

 05 

 06 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 يتم تحديد:  جمعية أهليةمن خلال نموذج انشاء 

 :نوع الكيان -1

 ( أهلية)جمعية  اختيار -

تحديد إذا كان مقدم الطلب سيكون عضواً في   -2

أم هو مجرّد مفوّض للتقديم نيابة عن   الجمعية

 الغير 

 التاليثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

  بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها:

 :  صفة مقدم الطلب  تحديد -1
 

هو العضو يمثل نفسه في طلبات   صفة طبيعية: -
  .التأسيس

اعتبارية  هو العضو الذي يمثل جهة : صفة اعتبارية -
سواء كانت جهة حكومية أم قطاع خاص أو منظمة  

  .أهلية غير ربحية

 
المقترح باللغة العربية   الجمعيةاسم  تحديد   -2

  والإنجليزية

  التاليثم يتم النقر على 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 05 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 من الطلب ستكون مختلفة باختلاف  2رقم  الخطوة 

 صفة مقدم الطلب: 

 

جهة  - اعتبارية) الطلبمقدم  صفة إذا كانت   -1

  : (حكومية

  

 سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 اسم الجهة الممثلة  إدخال  .1

 معالي الوزير للتأسيس ارفاق خطاب موافقة  .2

كان الشخص ذو الصفة الاعتبارية جهة حكومية   إذا •

 الصلاحية فيها هو المسؤول الاول  صاحبفيكون 

ويتم استكمال   التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 للصفة الطبيعية.  الخطوات كما هي موضحة ادناه
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 : (جهة غير حكومية -اعتبارية ) مقدم الطلبإذا كانت صفة   -2

 

 سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 اختيار نوع الاثبات لجهة غير حكومية   -1

 تعبئة البيانات المطلوبة   -2

على التأسيس من  موافقة الارفاق خطاب  -3

 صاحب الصلاحية  
كان الشخص ذو الصفة الاعتبارية مؤسسة فردية   إذا •

 يكون صاحب الصلاحية فيها مالك المؤسسة  

فيكون  كان الشخص ذو الصفة الاعتبارية شركة  إذا •

هم الشركاء وذلك فيما عدا  صاحب الصلاحية فيها 

 الشركات المساهمة  

كان الشخص ذو الصفة الاعتبارية شركة مساهمة   إذا •

 فيكون صاحب الصلاحية فيها الجمعية العمومية 

كان الشخص ذو الصفة الاعتبارية صك وقفية فيكون   إذا •

 صاحب الصلاحية هو الناظر 

 

  استكمالويتم التالي بعد ذلك يتم النقر على  

للصفة  الخطوات كما هي موضحة ادناه

 الطبيعية.
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 (: طبيعية) إذا كانت صفة مقدم الطلب -3

 

 : اختيار سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 نوع المنفعة   -1
   : المفتوحة   المنفعة  -

تكون خدمات الجمعية موجهه لجميع أطياف  

 .المجتمعوعموم 

   : المغلقة   المنفعة  -

تكون خدمات الجمعية موجهه ومحصورة  

 فقط على فئة معينه من المجتمع. 

 العمومية نوع عضوية الجمعية -2

 : معلومات التصنيف التالية إدخالومن ثم يتم   -3
 التصنيف الرئيسي   .1

 التصنيف الفرعي الأول  .2

 الفرعي الثاني التصنيف  .3

       التاليثم يتم النقر على 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 : إدخال 

 العضوية للعضو العامل رسوم اشتراك -1

يار أكثر  تمن الممكن اخاختيار عضويات أخرى ) -2

 : (عضويةمن 

 منتسب  -
  ن تكون أ جب ي في حال اختيار نوع العضوية منتسب ▪

 رسوم اشتراك قل منأالعضوية  اشتراكرسوم 

 .العضو العامل عضوية

 فخري   -

 شرفي  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 06 

 07 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 :  إدخال 

)من الممكن اختيار أكثر من   الجمعيةأهداف  -1

 هدف( 

يار أكثر من  ت)من الممكن اخ   الجمعيةنشاطات  -2

 نشاط(  

  التاليثم يتم النقر على 

 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 :  إدخال 

  الجمعيةمقر  -1

)من   الجمعيةالنطاق الجغرافي لخدمات   -2

 أكثر من نطاق( إدخالالممكن 

 التاليثم يتم النقر على 

 

 

 

  

 08 

 90  
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 :  تحديد 

 : شروط المدير التنفيذي -1

 المستوى التعليمي   -

 سنوات الخبرة  -

 شروط إضافية )اختيارية(  -2

 التاليثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

شروط العضوية مع إمكانية إضافة شروط   استعراض 

 إضافية. 

 التاليثم يتم النقر على 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 :  ( من بنك   أكثر )من الممكن إضافة    إدخال 

   نكالب -1

 اسم الفرع  -2

  

 التاليثم يتم النقر على 

 

 

  

 12 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 تعتمد على ما إذا كانمن الطلب  9رقم  الخطوة 

 م لا حسب الآتي:أ الجمعيةمقدم الطلب عضو في 

 

   الجمعيةفي  ا  إذا كان مقدم الطلب عضو -1

يقوم  ، ومن ثم  يتم استعراض بيانات مقدم الطلب 

مقدم الطلب بإدخال المعلومات المطلوبة  

 التالية: 

 رقم الهاتف المسجل في ابشر  -1

 معلومات حسابات التواصل الاجتماعي  -2

 التخصص  -3

 المسمى الوظيفي  -4

 جهة العمل  -5

 التاليثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

 : بعد ذلك سوف تظهر نافذه جديدة يتم فيها 

 .وتعبئتهاستعراض نموذج الإفصاح  

 التاليثم يتم النقر على 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 : سوف تظهر نافذه جديدة يتم فيها بعد ذلك  

 الجمعيةاختيار منصب العضو في  -

 إرفاق شهادات العضو العلمية  -

تحديد ما إن كان العضو متخصص في  -

 نشاطات الجمعية 

ويتم استكمال  ، التاليثم يتم النقر على 

نقطة  دناه في أالخطوات كما هي موضحة 

 لبقية الأعضاء. 2رقم  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 15 



21 
 

 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

   الجمعيةإذا لم يكن مقدم الطلب عضو في  -2

 

إضافة  يتم فيها النقر على  سوف تظهر نافذة جديدة  

   عضو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إدخال يتم فيها  بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة  

 مع مراعاة الشروط وقواعد العمل   العضو معلومات  

 

الانتهاء من  ، وبعد  حفظ العضوثم يتم النقر على 

 ملخص الطلب نقر علىإضافة الأعضاء يتم ال

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 13 

 14 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 

 خلالها: بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  

 استعراض لملخص الأعضاء  -1

 التعهد والاقرار   -2

   التاليثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

تحديد    خلالها بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  

 ما يلي: 

 الموارد المالية للجمعية  -1

 الدعم الخارجي للجمعية  -2

 التعهد والاقرار  -3

  إلىالطلب  وبذلك ينتقل ارسالثم يتم النقر على 

 الوطني لتنمية القطاع غير الربحي للتحقق المركز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 15 

 16 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 

نافذة جديدة سيتم من خلالها   بعد ذلك سوف تظهر 

بريد  رسالة  رسالة نصية و   تلقي مع  رسال الطلب  إ تأكيد  

جل  أ رسال طلب التأسيس للأعضاء من  إ لكتروني تؤكد  إ 

 الإقرار والموافقة على طلب التأسيس 

 

   

 

 

  

 17 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 هلية( الأ الجمعيةتأسيس   إقرار الأعضاء المؤسسين على) الثالثةالخطوة 
 

 

 وصف الخدمة  
 

الاعتراض على    على طلب الانضمام الى الجمعية الاهلية او الرفض في حالللعضو الموافقة تتيح هذه الخدمة 

 المنصب المحدد للعضو  

 

 

 قواعد العمل 

 
 

للإقرار وفي حال انتهاء المدة الزمنية المحددة للإقرار ولم يتم اتخاذ قرار، سيتم إلغاء   أيام  5للعضو مدة  -1

 طلب التأسيس تلقائياً 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 سير عمل الخدمة  
 

 

 

 

  

خدمة تأسيس 

 جمعية أهلية 

طلب  تقديم

 التأسيس

 

 إشعار الأعضاء

دراسة الطلب من قبل 

المشرفة والجهة الجهة 

 المختصة

4 

ط

5 

ط

دراسة الطلب من قبل 

المركز الوطني لتنمية 

 القطاع غير الربحي

3 

ط

1 

إقرار الأعضاء 

 المؤسسين

2 

ط
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 ( طبيعية) صفة العضو
 

 

  النقر على من خلال القائمة الرئيسية يتم  

 التنبيهات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

  المرتبطةاستعراض جميع طلبات التأسيس  -1

  بالمستخدم 

بعد ذلك يتم النقر على طلب التأسيس المراد  

 استعراضه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01 

 02 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 استعراض تفاصيل الطلب   -1

 تفاصيل معلومات الأعضاء  إظهار -2

 قبول او رفض الطلب   -3

في حال الموافقة على طلب التأسيس، يتم  

 متابعة النقر على 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها 

 : إدخال 

 المستوى العلمي للعضو   -1

 سنوات الخبرة  -2

 الشهادات إرفاق  -3

 التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 

 

 

 

 

 04 

 03 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 

  بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها 

  : إدخال   عرض معلومات العضو ويتم فيها 

 ي معلومات حسابات التواصل الاجتماع -1

 التخصص  -2

 المسمى الوظيفي  -3

 جهة العمل  -4

 التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 

 

 

 

 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 تعبئة: 

 إخلاء المسؤولية نموذج  -1

ويتم الموافقة   الكيان إلىانضم  ثم يتم النقر على 

   الجمعية إلىعلى طلب التأسيس والانضمام 

 

 

 

 

 

 

 

     

 05 

 06 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 (  حكومية - اعتبارية) صفة العضو
 

 

  من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 

 التنبيهات 

 

 

 

 

 

   

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

استعراض جميع طلبات التأسيس المرتبطة   -1

 بالمستخدم 

بعد ذلك يتم النقر على طلب التأسيس المراد  

 استعراضه  

 

 

 

 

 

 

 

  

 01 

 02 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 استعراض تفاصيل الطلب   -1

 تفاصيل معلومات الأعضاء  إظهار -2

 قبول او رفض الطلب   -3

في حال الموافقة على طلب التأسيس، يتم النقر  

 متابعةعلى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 اسم الجهة الممثلة  إدخال  -1

 الصلاحية للتأسيس ارفاق خطاب موافقة صاحب  -2

 

 التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 

 

 

 

 

 03 

 04 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 : إدخال 

 المستوى العلمي للعضو   -1

 سنوات الخبرة  -2

 إرفاق الشهادات  -3

 التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 

 

 

 

 

عرض    خلالها بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  

  : إدخال   معلومات العضو ويتم فيها 

 رقم الهاتف المسجل في ابشر  -1

 معلومات حسابات التواصل الاجتماعي  -2

 التخصص  -3

 المسمى الوظيفي  -4

 جهة العمل  -5

 التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 

 

 

 

 

 

 

 

 05 

 60  
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 تعبئة: 

 المسؤولية إخلاء  نموذج  -1

ويتم الموافقة   الكيان إلىانضم  ثم يتم النقر على 

   الجمعية إلىعلى طلب التأسيس والانضمام 

 

 

 

 

 

  

 07 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 ( حكوميةغير  - اعتبارية) صفة العضو
 

 

  من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 

 التنبيهات 

 

 

 

 

 

 

 خلالها: بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  

استعراض جميع طلبات التأسيس المرتبطة   -1

 بالمستخدم 

بعد ذلك يتم النقر على طلب التأسيس المراد  

 استعراضه  

 

 

 

 

 

 

  

 01 

 02 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 استعراض تفاصيل الطلب   -1

 تفاصيل معلومات الأعضاء  إظهار -2

 قبول او رفض الطلب   -3

في حال الموافقة على طلب التأسيس، يتم النقر  

 متابعةعلى 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 اختيار نوع الاثبات لجهة غير حكومية   -1

 تعبئة البيانات المطلوبة   -2

 ارفاق خطاب موافقة صاحب الصلاحية للتأسيس  -3

 قبول او رفض الطلب   -4

 

 التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 

 

 

 

 

 

 

 03 

 04 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

  : إدخال 

 المستوى العلمي للعضو   -1

 سنوات الخبرة  -2

 إرفاق الشهادات  -3

 التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 

 

 

 

 

عرض    من خلالها بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم  

  : إدخال   معلومات العضو ويتم فيها 

 رقم الهاتف المسجل في ابشر  -1

 معلومات حسابات التواصل الاجتماعي  -2

 التخصص  -3

 المسمى الوظيفي  -4

 جهة العمل  -5

 التاليبعد ذلك يتم النقر على  

 

 

 

 

 

 

 

  

 06 

 05 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 تعبئة: 

 المسؤولية إخلاء  نموذج  -1

ويتم   الكيان إلىانضم  ثم يتم النقر على 

  إلىالموافقة على طلب التأسيس والانضمام  

  الجمعية

 

  

 07 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 متابعة طلب تأسيس الجمعية الأهلية
 

 

 

تتبع   من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 

 الطلبات 

 

 

 

 

 

 

 خلالها: بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة سيتم من  

 استعراض جميع الطلبات المرتبطة بالمستخدم  -1

 الطلب المراد تتبع حالته    اختياريتم  -2

 بعد ذلك سيتم عرض حالة الطلب الحالية  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01 

 02 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 استئناف الطلب حال رفضه في أحد المراحل

 

 

 وصف الخدمة  
 

بنفس المعلومات المدخلة في الطلب  المرفوض   الأهلية الجمعية  إعادة إرسال طلب تأسيستتيح هذه الخدمة 

 عليها. مع إمكانية التعديل مسبقاً 

 

 

 

 إرشادات الاستخدام 
 

 

 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 

  تتبع الطلبات  

 01 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

المقدمة من استعراض جميع طلبات التأسيس  -1

 المستخدم  قبل

 

بجانب الطلب المراد            علامةيتم النقر على ثم  

استئنافه وذلك باتباع خطوات تقديم طلب التأسيس  

 الموضحة أعلاه.

 

 

 

 

 

 

  

 02 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 إضافة عضو جديد أو بديل 

 

 

 

 وصف الخدمة  
 

بديل في حال رفض العضو الانضمام للجمعية أو تم استبعاده من قبل  من إضافة عضو جديد أو تتيح هذه الخدمة 

 الجهة المختصة. 

 

 

 

 إرشادات الاستخدام 
 

 

 

 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 

 تتبع الطلبات   

 

 

 

 

 

  

 01 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

  المقدمة من قبلاستعراض جميع طلبات التأسيس  -1

 المستخدم 

 

بجانب الطلب المراد          علامةيتم النقر على ثم  

 التعديل على أعضائه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 ستعراض الأعضاء المضافين للجمعية الأهلية  ا -1

 إضافة أعضاء مؤسسينثم يتم النقر على 

  

 02 

 03 



42 
 

 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 

 يتم فيها إدخال بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة  

 معلومات العضو مع مراعاة الشروط وقواعد العمل 

 

 العضووإضافة حفظ ثم يتم النقر على 

 

 ر  المضاف للإقرا بعد ذلك يتم انتقال الطلب للعضو  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 04 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 إعادة دعوة العضو بعد رفضه 

 

 

 

 وصف الخدمة  
 

 من إعادة دعوة العضو بعد رفضه من الانضمام في مرحلة إقرار الأعضاء المؤسسين تتيح هذه الخدمة 

 

 

 إرشادات الاستخدام 
 

 

 

 

 النقر على من خلال القائمة الرئيسية يتم  

 تتبع الطلبات   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

المقدمة جميع طلبات التأسيس حالة استعراض   -1

 المستخدم  من قبل

 

 بجانب              علامةبعد ذلك يتم النقر على 

 الطلب المراد التعديل على أعضائه  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 ستعراض الأعضاء المضافين للجمعية الاهلية ا -1

 

لتعديل معلومات   ثم يتم النقر على علامة  

 العضو وإعادة دعوته 

 

 

 

 

 

  

 02 

 03 
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 دليل المستخدم لمنصة نوى  

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 عرض سبب الرفض -1

 حفظ وإعادة إرسال الطلب ثم يتم النقر على 

 

 ر  بعد ذلك يتم انتقال الطلب للعضو للإقرا 

 

 

 

 

 

 

 04 


