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 المقدمـــــــة   

 
 
 

وتوجهاتها   م2030من سياسة المملكة العربية السعودية لرؤية   انطلاقا  

نحو تحسين كفاءة العمل وزيادة فاعلية المشاريع، كان السعي إلى  

تحقيق ذلك من خلال التحول الإلكتروني في تقديم الخدمات وتسهيل  

 .الحصول عليها بمعزل عن القيود الزمانية والمكانية

ومن هذا المنطلق، يسعى المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي إلى 
منه في خدمة  من خلال منصة "نوى"، وذلك إسهاما   تقديم خدماته إلكترونيا  

 .ومراجعيه مستفاديه
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 قواعد العمل 

 
 

 :في حال كانت صفة مقدم الطلب صفة اعتبارية -1
  :صفه اعتباريه غير حكومية •

 - التالي:  2يجب في الخطوة رقم 
ما يثبت حالة مقدم الطلب النظامية،   الوقف، أو إدخال السجل التجاري، أو الترخيص، أو صك  -

 ويكون ساري المفعول. 
 (.700)إدخال سجل منشأة  -
 .إدخال شهادة التأمينات الاجتماعية -
 .إدخال شهادة الزكاة والدخل -
 .إدخال الجهة الممثلة -
 إرفاق خطاب الموافقة على التأسيس من قبل صاحب الصلاحية.  -

  :صفه اعتباريه حكومية •

يجب عليك التقدم للمركز ليتسنى للمركز مخاطبه مجلس الوزراء واخذ موافقة مجلس  -
الوزراء على تأسيس كيان بعضوية شخصية اعتبارية جهة حكومية قبل تقديم الطلب حسب 

ما نصت عليه اللائحة التنفيذية لنظام الجمعيات والمؤسسات الأهلية وذلك من خلال  
( وارسال الخطاب اللازم  https://care.ncnp.gov.sa/hc/ar-saمراسلة المركز عبر الرابط ) 

لأخذ الموافقة ثم الحصول على رد بالموافقة على البريد ومن ثم إرفاق الموافقة الواردة  
 من قبل مجلس الوزراء والمسؤول الاول في الجهة في الحقل المخصص لذلك.

 

 إضافة بيانات الأعضاء:  -2
 .الجنسيةأن يكون سعودي  •
 .أن يكون كامل الأهلية •
ألا يكون قد صدر بحقه حكم نهائي بإدانته في جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة، ما لم يكن قد  •

 .رُد إليه اعتباره 
يجوز بأن يكون سن عضو الجمعية العمومية خمسة عشر عاما، ولا يجوز له الترشح لعضوية  •

 .مجلس الادارة

 وصف الخدمة: 
 

 

أو  يؤسسه أشخاص من ذوي الصفة الطبيعية أو الاعتبارية  تأسيس جمعية أهلية  تتيح هذه الخدمة
 ، أساسا  وذلك لتحقيق غرض من أغراض البر أو التكافل أو من أجل  للربح  هغير هادفالاثنين معا 
  –شبابي  –ابداعي   – مهني  –تعليمي  –تربوي  – بيئي  –صحي  –ثقافي  –اجتماعي  – نشاط ديني 

من تقديم الطلب حتى إصدار شهادة التسجيل وكذلك اللوائح والقرارات   سياحي ونحو ذلك، بدءا  
 . المرتبطة بها

 

https://care.ncnp.gov.sa/hc/ar-sa
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  خطوات التقديم 

 

 

 قواعد العمل 
 

 

 عدد أعضاء الجمعية الأهلية: -3

فأكثر من ذوي أعضاء مؤسسين  10الحد الأدنى لعدد الأعضاء في الجمعية الأهلية  -
 .الشخصية الطبيعية أو الاعتبارية

 :عدد أعضاء مجلس الإدارة -4

ا لأعضاء مجلس   13أعضاء ولا يزيد عن  5الحد الأدنى   - ا ويجب إن يكون العدد فردي  عضو 
 % من إجمالي عدد الأعضاء. 50الإدارة ولا يزيد عدد أعضاء مجلس الإدارة عن 

   :منصب العضو -5

 .يجب إن يعين لكل جمعية أهلية منصب الرئيس، نائب الرئيس -

 :تخصص العضو -6

 30يجب ألا تقل نسبة المتخصصين في مجال نشاط الجمعية من الأعضاء المؤسسين عن  -
 من إجمالي عدد أعضاء الكيان. %

  :نتائج دراسة الطلب من قبل الجهة المختصة -7

إن كان عدد أعضاء الجمعية الأهلية بعد نتيجة التحقق من قبل الجهة المختصة أقل من   -
 عشرة أعضاء، يعاد الطلب لمقدم الطلب لإضافة عضو بديل.

في حال كان مقدم الطلب أحد الأعضاء ولم يقبل من قبل الجهة المختصة يبقى كمقدم   -
 الطلب ولا يبقى ضمن الأعضاء.
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  سير عمل الخدمة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يوم   34  اتفاقية مستوى الخدمة: 
 

 

 
تقديم طلب 
 التأسيس

  

 عضاءلأإشعار ا
 خدمة تأسيس

 جمعية أهلية

إقرار 
عضاء لأا

 المؤسسين

 
من قبل  دراسة الطلب

فنيا  الجهة المشرفة

 والجهة المختصة 

الطلب من قبل  دراسة 
المركز الوطني لتنمية 
 القطاع غير الربحي
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  خطوات التقديم 

 

 
 
 ) الخطوة الأولى )فتح حساب جديد 

 
 

  :الدخول إلى منصة نوى عبر الرابط التالي -1

https://nawa.ncnp.gov.sa/ 
 

 تسجيل الدخول ثم الضغط على زر 
 .يسار الصفحة الرئيسية أعلى

 
 
 
 
 
 
 

 سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: -2

 إدخال رقم الهوية الوطنية
  . التالي الضغط على زر  ثم

  

01 

02 

https://nawa.ncnp.gov.sa/
https://nawa.ncnp.gov.sa/
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 
 

 يتم ظهور الرقم الخاص بالنفاذ ويتم مطابقته  -3

 بتطبيق نفاذ.

 . زر التالي   ىالضغط عل  ثم
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 يتم توجيه المستخدم    -4

الخدمات  ةمنص ىإل

 الإلكترونية لتحديث بياناته.

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 مرة أخرى عبر الرابط التالي: ىيتم دخول المستخدم على منصة نو -5

 
https://nawa.ncnp.gov.sa/ 

 
للدخول مباشرة للمساحة الخاصة به  
 . في نوى

 
 

 

 

 

 

03 

04 

05 

https://nawa.ncnp.gov.sa/
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 

 الخطوة الثانية )تسجيل الدخول( 

  :عبر الرابط التاليالدخول إلى منصة نوى  -1

https://nawa.ncnp.gov.sa/ 
 

 تسجيل الدخول ثم الضغط على زر 
 .يسار الصفحة الرئيسية أعلى

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 :سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها -2

 إدخال رقم الهوية الوطنية
  . زر التالي   ىالضغط عل  ثم

  

02 

01 

https://nawa.ncnp.gov.sa/
https://nawa.ncnp.gov.sa/
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 

 

 

 
بالنفاذ ويتم يتم ظهور الرقم الخاص  -3

 مطابقته بتطبيق نفاذ. 

 زر التالي.   ىثم الضغط عل 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

يتم تحويله تلقائيا إلى  -4

المساحة الخاصة به في  

 ى. نو

 
  

03 

04 
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  خطوات التقديم 

 

 

 ) الخطوة الثالثة )تقديم طلب تأسيس جمعية أهلية
 

 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر  
 . خدمات تأسيس كيانات غير ربحية على 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها 
 . تأسيس كيان غير ربحي الضغط على 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 من خلال نموذج خدمة التأسيس يتم تحديد: 

  :نوع الكيان -1
 . أهلية(اختيار )جمعية  -

تحديد إذا كان مقدم الطلب سيكون عضو  -2
مؤسس في الجمعية أم هو مجّرد مفّوض 

للتقديم نيابة عن الغير ثم يتم النقر على  
 . التالي 

 
  

01 

02 

03 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 تحديد صفة مقدم الطلب:  -1
 صفة طبيعية:  -

 .طلبات التأسيسهو العضو يمثل نفسه في 
 صفة اعتبارية: -

هو العضو الذي يمثل جهة اعتبارية سواء  
كانت جهة حكومية أم قطاع خاص أو 

 .منظمة أهلية غير ربحية
تحديد اسم الجمعية المقترح باللغة العربية  

 .التالي  والإنجليزية ثم يتم النقر على

 
 
 
 
 
 

من الطلب ستكون مختلفة    2الخطوة رقم  
 مقدم الطلب: باختلاف صفة  

 

 )طبيعية(: إذا كانت صفة مقدم الطلب   -1

سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها 
 اختيار:
 .نوع عضوية الجمعية العمومية -1

ومن ثم يتم إدخال معلومات   -2
 :التصنيف التالية

 .التصنيف الرئيسي -

 . التصنيف الفرعي الأول -
 ثم يتم النقر علىالتصنيف الفرعي الثاني 

   .التالي

04 

05 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

 جهة غير حكومية(:   - )اعتبارية  إذا كانت صفة مقدم الطلب   -2
 

 سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها:
 

 . اختيار نوع الإثبات لجهة غير حكومية -1

 .تعبئة البيانات المطلوبة -2

ارفاق خطاب الموافقة على  -3
 التأسيس من 

 .صاحب الصلاحية 

 ملاحظات 

ذو   • الشخص  الاعتبارية  إذا كان  الصفة 
مؤسسة فردية يكون صاحب الصلاحية  

 . فيها مالك المؤسسة

الاعتبارية   • الصفة  الشخص ذو  إذا كان 
فيها  الصلاحية  صاحب  فيكون  شركة 
هم الشركاء وذلك فيما عدا الشركات 

 . المساهمة

الاعتبارية   • الصفة  الشخص ذو  إذا كان 
صاحب   فيكون  مساهمة  شركة 

 .فيها الجمعية العمومية الصلاحية

الاعتبارية   • الصفة  الشخص ذو  إذا كان 
 .صك وقفية فيكون صاحب الصلاحية هو الناظر

 . التالي بعد ذلك يتم النقر على 

 .لاستكمالها للصفة الطبيعية 1فقره  2النافذة المذكورة اعلاه بالخطوة رقم  نفسسوف تظهر  -

 ثم بعد ذلك يتم استكمال باقي الخطوات المذكورة ادناه. -

   
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

06 

07 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 : ) جهة حكومية  - )اعتبارية  إذا كانت صفة مقدم الطلب   -3
  

 :سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها

 . إدخال اسم الجهة الممثلة -1

 .إرفاق موافقة المسؤول الأول في الجهة للتأسيس -2

جهة حكومية فيكون صاحب الصلاحية فيها هو المسؤول الأول بعد ذلك يتم   الاعتباريةإذا كان الشخص ذو الصفة 
 التالي. النقر على 

 .لاستكمالها للصفة الطبيعية 1فقره  2النافذة المذكورة اعلاه بالخطوة رقم  نفسسوف تظهر  -

 ثم بعد ذلك يتم استكمال باقي الخطوات المذكورة ادناه. -

 

 :من خلالها إدخالبعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم  

 رسوم اشتراك العضوية للعضو العادي -1
اختيار عضويات أخرى )من الممكن  -2

 اختيار أكثر من عضوية(:

 داعم  -

في حال اختيار نوع العضوية داعم  
تكون الرسوم لتلك العضوية بشكل  
تلقائي نفس رسوم اشتراك عضوية  

 .العضو العادي
 . فخري  -
 . شرفي  -
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 
 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 خلالها إدخال:

 

أهداف الجمعية )من الممكن اختيار   -1
 .) أكثر من هدف

نشاطات الجمعية )من الممكن  -2
 .) اختيار أكثر من نشاط

 .إرفاق المستندات الداعمة -3

 . التالي ثم يتم النقر على 

  
 
 
 

نافذة جديدة يتم من بعد ذلك سوف تظهر 
 :خلالها إدخال

 .مقر الجمعية -1

النطاق الجغرافي لخدمات الجمعية   -2
 )من الممكن إدخال أكثر من نطاق

(. 

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 
 
 
 

09 

10 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم  
 :من خلالها تحديد

 شروط المدير التنفيذي: -1

 المستوى التعليمي -

 .سنوات الخبرة -

 . شروط إضافية )اختيارية( -2

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم  
من خلالها استعراض شروط العضوية مع 

 .إمكانية إضافة شروط إضافية

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

11 

12 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة 
مدة الدورات  يتم من خلالها إدخال 

 :)بالسنوات(
مدة الدورة الأولى لمجلس  -1

 . الإدارة

 .مدة الدورات اللاحقة -2
 

 . التالي ثم يتم النقر على 
 
 
 

من الطلب تعتمد على ما إذا    9الخطوة رقم  
الجمعية أم لا  كان مقدم الطلب عضوا  في  

 وفقا  للتالي 

 

إذا كان مقدم الطلب عضوا  في   -1
 الجمعية:

يقوم مقدم الطلب بإدخال 
 المعلومات 

 :المطلوبة التالية
 رقم الهاتف المسجل في ابشر.  -1

معلومات حسابات التواصل   -2
 الاجتماعي. 

 التخصص المهني. -3

 المسمى الوظيفي. -4

 جهة العمل. -5

 التالي. ثم يتم النقر على  
  

13 

14 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذه جديدة يتم  
 من خلالها: 

 .استعراض نموذج الإفصاح وتعبئته
 . التالي ثم يتم النقر على 

 
 

  

15 
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  خطوات التقديم 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذه جديدة يتم  
 :فيها
في  مقدم الطلب اختيار منصب   -

 .الكيان
إرفاق شهادات العضو العلمية   -

أو شهادات الخبرة ذات العلاقة 
 .بتخصص الجمعية

تحديد ما إن كان العضو متخصص  -
 في نشاطات الجمعية.

 
ويتم  ، التاليثم يتم النقر على 

استكمال الخطوات كما هي  
 2موضحة أدناه في نقطة رقم 

 .لبقية الأعضاء
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 الطلب عضو في الجمعيةإذا لم يكن مقدم  -2
  
 سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها:

 . إضافة عضو النقر على 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

16 

17 
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  خطوات التقديم 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم  
من خلالها إدخال معلومات العضو مع 

 مراعاة الشروط وقواعد العمل.
 

 
على   النقر  يتم  العضوثم    وبعد ،  حفظ 

النقر   يتم  الأعضاء  إضافة  من  الانتهاء 
 ملخص الطلب. على 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

18 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 :خلالها

 .استعراض لملخص الأعضاء -1
 . التالي ثم يتم النقر على 

 
 

  

19 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم  
 :من خلالها تحديد ما يلي

 . الموارد المالية للجمعية -1
 .الدعم الخارجي للجمعية -2
 . التعهد والاقرار -3

 
 

وبذلك ينتقل  ارسال ثم يتم النقر على 
الطلب إلى المركز الوطني لتنمية  

 .القطاع غير الربحي للتحقق 
 
 

  

20 
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  خطوات التقديم 

 
 
 
 
 
 

يتم  جديدة  نافذة  تظهر  سوف  ذلك  بعد 
من خلالها تأكيد إرسال الطلب مع تلقي 
رسالة نصية ورسالة بريد إلكتروني تؤكد 
أجل   من  للأعضاء  التأسيس  طلب  إرسال 
 الإقرار والموافقة على طلب التأسيس.

  

21 
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  لية هإقرار الأعضاء المؤسسين على تأسيس الجمعية الأ

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 قواعد العمل 

 
 

اتخاذ قرار، سيتم إلغاء طلب  أيام للإقرار وفي حال انتهاء المدة الزمنية المحددة للإقرار ولم يتم  5للعضو مدة 

.     التأسيس تلقائيا 

 وصف الخدمة: 
 

 

تتيح هذه الخدمة للعضو الموافقة على طلب الانضمام إلى الجمعية الأهلية أو الرفض في حال  
 .الاعتراض على المنصب المحدد للعضو
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  سير عمل الخدمة 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 يوم   34  اتفاقية مستوى الخدمة: 
  

 
تقديم طلب 
 التأسيس

 

 إشعار الأعضاء
 

 

 

إقرار الأعضاء 
 المؤسسين

 
 من قبل الجهة المشرفة دراسة الطلب

 فنيا والجهة المختصة 

 

 

دراسة الطلب من  

قبل المركز الوطني 

لتنمية القطاع غير 

 الربحي
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  خطوات التقديم 

 

 
 

 ) )طبيعية صفة العضو  
 

 

من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 
 . التنبيهات 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

 خلالها:
 

استعراض جميع طلبات التأسيس  -1
 بالمستخدم. المرتبطة

 

 المرادطلب التأسيس بعد ذلك يتم النقر على 

 . استعراضه
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

01 

02 
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 خطوات التقديم 
 

 

 

 

 

 

  بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 .استعراض تفاصيل الطلب -1

 . إظهار تفاصيل معلومات الأعضاء -2

 .الطلبقبول أو رفض  -3

في حال الموافقة على طلب التأسيس، 
 . متابعة يتم النقر على 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بعد ذلك  في حال الضغط على متابعة 
سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها 

 إدخال:

 . المستوى العلمي للعضو -1

 .سنوات الخبرة -2
 .إرفاق الشهادات -3

 
  .التالي بعد ذلك يتم النقر على 

 
 
 

  

03 

04 
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  خطوات التقديم 
 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم  
من خلالها عرض معلومات العضو ويتم  

 :من خلالها إدخال

معلومات حسابات التواصل   -1
 . الاجتماعي

 .التخصص المهني -2

 .المسمى الوظيفي -3

 .جهة العمل -4
 

  التالي. بعد ذلك يتم النقر على 

05 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

سوف تظهر نافذة جديدة يتم من بعد ذلك 
 :خلالها تعبئة

 
 .نموذج إخلاء المسؤولية -
 .قرارثم الضغط على خيار التعهد والا -

 
ويتم انضم إلى الكيان  ثم يتم النقر على 

الموافقة على طلب التأسيس والانضمام 
 .إلى الجمعية

  

06 
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  خطوات التقديم 

 

 

 ) غير حكومية -)اعتبارية صفة العضو 
 
 
 

 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 

 . التنبيهات  
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 خلالها:

استعراض جميع طلبات التأسيس  -1
 .المرتبطة بالمستخدم

 
طلب التأسيس  بعد ذلك يتم النقر على 

 .استعراضه المراد
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

01 

02 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 خلالها:

 .استعراض تفاصيل الطلب -1

 .إظهار معلومات الأعضاء -2

 .قبول أو رفض الطلب -3

 
في حال الموافقة على طلب التأسيس، يتم  

 . متابعة النقر على 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

 :خلالها

 . حكوميةاختيار نوع الإثبات لجهة غير  -1

 .تعبئة البيانات المطلوبة -2

ارفاق خطاب الموافقة على التأسيس من قبل  -3

 .صاحب الصلاحية

 .قبول أو رفض الطلب -4

     
بعد ذلك يتم النقر على  

   التالي.

03 

04 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 :بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها إدخال

 المستوى العلمي للعضو -1

 سنوات الخبرة  -2
 

 التالي بعد ذلك يتم النقر على 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

05 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها 
 عرض معلومات العضو ويتم إدخال:

 . رقم الهاتف المسجل في ابشر -1

 .معلومات حسابات التواصل الاجتماعي -2

 .التخصص المهني -3

 .المسمى الوظيفي -4

 .جهة العمل -5

  

 . التالي بعد ذلك يتم النقر على 
 
 
 

  

06 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 :خلالها تعبئة

 نموذج إخلاء المسؤولية.  -

 .قرارالضغط على خيار التعهد والا -

 
ويتم انضم إلى الكيان  ثم يتم النقر على 

 التأسيس والانضمامالموافقة على طلب 
 إلى الجمعية.

  

07 
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  خطوات التقديم 

 
 
 
 
 

 ) حكومية -)اعتبارية صفة العضو 
 

 . التنبيهات من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 :خلالها

استعراض جميع طلبات التأسيس  -1
 .بالمستخدم المرتبطة

 
 المرادطلب التأسيس بعد ذلك يتم النقر على 

 . استعراضه
  

01 

02 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 :خلالها

  .استعراض تفاصيل الطلب -1

 .إظهار معلومات الأعضاء -2

 .قبول أو رفض الطلب -3

 

في حال الموافقة على طلب التأسيس، يتم  
 . متابعة النقر على 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 خلالها:

 

 . إدخال اسم الجهة الممثلة -1

إرفاق موافقة المسؤول الأول في  -2

 . الجهة للتأسيس

 
 . التالي بعد ذلك يتم النقر على 

  

03 

04 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

 :إدخال خلالها

 . المستوى العلمي للعضو -1

 .سنوات الخبرة -2
 

 . التالي بعد ذلك يتم النقر على 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

05 
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  خطوات التقديم 

 

سوف تظهر نافذة جديدة يتم من بعد ذلك 
 منخلالها عرض معلومات العضو ويتم 

 إدخال: خلالها

 . رقم الهاتف المسجل في ابشر -1

معلومات حسابات التواصل   -2
 . الاجتماعي

 .التخصص المهني -3

 .المسمى الوظيفي -4
 .جهة العمل -5

 
 . التالي بعد ذلك يتم النقر على 

  

06 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 
 

 تظهر نافذة جديدة يتم منبعد ذلك سوف 
 :خلالها تعبئة

 . نموذج إخلاء المسؤولية -

 .قرارالضغط على خيار التعهد والا -

 
ويتم انضم إلى الكيان  ثم يتم النقر على 

 الموافقة على طلب التأسيس والانضمام
   .إلى الجمعية

07 
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  متابعة طلب تأسيس جمعية

 

 

 

 

 

 متابعة طلب تأسيس الجمعية الأهلية 
 

 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر  

 . تتبع طلبات التأسيس على 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة سيتم من 

 :خلالها

استعراض جميع الطلبات المرتبطة  -1

 . بالمستخدم

 .يتم اختيار الطلب المراد تتبع حالته -2

 
 .بعد ذلك سيتم عرض حالة الطلب الحالية

  

02 

01 
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  الطلب حال رفضه في أحد المراحل ئناف  است 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 إرشادات الاستخدام 
 

من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 
 . تتبع طلبات التأسيس 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

01 

 وصف الخدمة: 
 

 

هذه الخدمة إعادة إرسال طلب تأسيس الجمعية الأهلية المرفوض بنفس المعلومات المدخلة تتيح 
 في الطلب مسبقا مع إمكانية التعديل عليها.
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 خلالها:

استعراض جميع طلبات التأسيس   -1
 .المقدمة من قبل المستخدم

 

بجانب الطلب  أيقونةثم يتم النقر على 
المرفوض والمراد استئنافه وذلك بإتباع  
خطوات تقديم طلب التأسيس الموضحة  

 .أعلاه
 

  

02 
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  إضافة عضو جديد أو بديل 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 قواعد العمل 

 

 
 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر على 

 . تتبع طلبات التأسيس 
  

 وصف الخدمة:  01
 

 

جديد أو  تتيح هذه الخدمة من إضافة عضو 
بديل في حال تم استبعاده من قبل الجهة  

 .المختصة
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  خطوات التقديم 

 

 

 

عد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من ب
 خلالها:

استعراض جميع طلبات التأسيس  -1
 المقدمة من قبل المستخدم.

 
الأعضاء  معلوماتعلامة ثم يتم النقر على 

  .بجانب الطلب المراد التعديل على أعضائه

02 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 

 :بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها

 استعراض الأعضاء المضافين للجمعية الأهلية   -1
 

 . إضافة أعضاء مؤسسين ثم يتم النقر على 
 

  

03 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم فيها 
إدخال معلومات العضو مع مراعاة الشروط  

 .وقواعد العمل
 
 

 . حفظ وإضافة العضو ثم يتم النقر على 
 
 
 

يتم انتقال الطلب للعضو المضاف بعد ذلك 
 .للإقرار

  

04 
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  الأسماء المحظور استخدامها 
 

 يوجد لدى المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي قائمة بالأسماء المحظور استخدامها، وهي كالآتي:

 الأسماء المحظور استخدامها  #

 إقليمي 1

 إقليمية 2

 اميري 3

 اميرية 4

 أهلية  5

 بر 6

 تعاوني  7

 تعاونية 8

 جمعيه 9

 خليجي  10

 خليجية  11

 خيري 12

 خيرية 13

 دولي 14

 دولية 15

 سعودي  16

 السعودية 17

 سعودية 18

 صندوق 19

 عالمي  20

 عالمية 21

 عربي 22

 عربيه 23
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 الأسماء المحظور استخدامها 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الأسماء المحظور استخدامها  #

 فرع 24

 مؤسسة 25

 مركز  26

 مشروع  27

 مكتب 28

 ملكي 29

 ملكية  30

 وطني 31

 وطنية  32

 الإقليمية 33

 الإقليمية 34

 الإقليمي 35

 إقليميه 36

 الاميري 37

 الأميري 38

 اميرية 39

 الاميرية 40

 الأميرية 41

 الأميرية 42

 الأميرية 43

 اميريه 44

 أميريه 45

 الأهلية  46

 أهليه  47

 الأهلية  48

 البر 49

 التعاوني  50



 

 

48 
 

 الأسماء المحظور استخدامها 
 
 
 
 
 

 الأسماء المحظور استخدامها  #

 تعاونيه 51

 التعاونيه 52

 التعاونية 53

 الجمعيه 54

 الجمعية 55

 جمعية 56

 الخليجي  57

 الخيري 58

 خيريه 59

 الخيرية 60

 الخيريه 61

 الدولي  62

 الدولية 63

 الدوليه 64

 السعودي  65

 السعوديه 66

 سعوديه 67

 الصندوق  68

 العالمي  69

 عالميه 70

 العالميه  71

 العالمية  72

 العربي 73

 العربية 74

 العربيه 75

 عربية 76

 الفرع 77
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 الأسماء المحظور استخدامها 
 
 
 
 
 

 الأسماء المحظور استخدامها  #

 المؤسسة 78

 المؤسسه 79

 مؤسسه 80

 المركز  81

 المشروع  82

 المكتب 83

 الملكي 84

 الملكيه  85

 الملكية  86

 ملكيه  87

 الوطني 88

 الوطنية  89

 الوطنيه  90

 وطنيه  91

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

50 
 

 

 ــــمــــراً لكــــشكـــ


