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 المقدمـــــــة   

 
 
 

وتوجهاتها   م2030من سياسة المملكة العربية السعودية لرؤية   انطلاقا  

نحو تحسين كفاءة العمل وزيادة فاعلية المشاريع، كان السعي إلى  

التحول الإلكتروني في تقديم الخدمات وتسهيل  تحقيق ذلك من خلال 

 .الحصول عليها بمعزل عن القيود الزمانية والمكانية

ومن هذا المنطلق، يسعى المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي إلى 

منه في  من خلال منصة "نوى"، وذلك إسهاما   تقديم خدماته إلكترونيا  

 .ومراجعيه مستفاديهخدمة 
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  صندوق عائليدمة تأسيس خ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 قواعد العمل 

 
 اسم الصندوق:  -1

يرغب   - التأسيس ممن  باسمه    )بتسميةيجب على طالب  الذين أو  الصندوق  التأسيس  طالبي 

لشخص   أن يكون اسم الصندوق اسما  ثلاثيا    إليه( يرغبون بتسمية الصندوق باسم فرد ينتسبون  

 .الطبيعيةمن ذوي الصفة 

أو عدة   يجب على طالبي التأسيس الذين يرغبون بتأسيس صندوق عام باسم عام )يخدم عائلة -

الاسم نعرات قبلية أو    لا يجوز تسمية الصندوق باسم قبيلة أو عائلة، أو يترتب علىو  عوائل(، 

 .عائليةصراعات  

 آخر.يجب ألا يتعارض مع اسم صندوق  -

 : عضاءالأإضافة بيانات  -2

 ن يكون كامل الأهلية. أ -

 الجنسية.أن يكون سعودي   -

جريمة مخلة بالشرف أو الأمانة، ما لم يكن ألا يكون قد صدر بحقه حكم نهائي بإدانته في  -

 قد رد إليه اعتباره.

 .أن يكونوا من أفراد العائلة -

 :يالصندوق العائل أعضاءعدد  -3

 إذا كان طالب التأسيس يرغب بتأسيس صندوق لنفسه: •

ويمثلون مجلس الأمناء ويجوز أن يكون من بينهم   أعضاءثلاثة عن   عضاءيجب ألا يقل عدد الأ -

منصب له ويكون عضو مؤسس واحد وهو الشخص الذي  اختيارصاحب الصندوق في حال 

 .باسمة الصندوق مع عدم إمكانية إضافة مؤسسين أخرين

 .يجب أن يخدم الصندوق ما لا يقل عن عشرة أفراد من العائلة -

 بتأسيس الصندوق باسم فرد ينتسبون إليه:إذا كان طالبي التأسيس يرغبون  •

  يجب أن يكون من بين المتقدمين بحد أدني نصف أولاد من باسمه الصندوق )من الدرجة -

 .من يقوم مقامهم من أولادهم الذكور وإن نزلواأو الأولى( إن وجدوا 

  عضاءويمثلون مجلس الأمناء وأن يكون عدد الأ أعضاءثلاثة عن   عضاءيجب ألا يقل عدد الأ -

 أعضاءالكيان ويجوز أن يكون من بينهم  أعضاء% من إجمالي عدد  50المؤسسين أكبر من 

 .المجلس

 
 

 وصف الخدمة: 
 

هذه الخدمة للمواطنين تأسيس الصناديق العائلية لتعزيز صلة الرحم، وبث روح التكافل تتيح 
بدءا  من تقديم الطلب حتى إصدار   العائلة،والتآلف والرحمة وتنظيم أوجه الإحسان بين أفراد 

 بها.الترخيص وكذلك اللوائح والقرارات المرتبطة 
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  خطوات التقديم 
 
 

 

 قواعد العمل 
 

 

 عام يخدم عائلة أو عدة عوائل: باسمإذا كان طالبي التأسيس يرغبون بتأسيس صندوق  •

 

ثلاثة أعضاء يعينهم المؤسس أو يكون للصندوق مجلس أمناء لا يقل عدد أعضائه عن  -

المؤسسون أو من يعهد إليه بذلك حسب ما تنص عليه اللائحة الأساسية للصندوق، ويجوز ان 

 يكون من بينهم عضو المؤسس أو أعضاء المؤسسون.

مجلس أمناء   أمناء وعضونائب رئيس مجلس  أمناء،رئيس مجلس  يجب أن يكون للصندوق: -

 .خرين في حال رغبوا بذلكأ كحد أدنى مع إمكانية إضافة أعضاء مجلس أمناء 

 الأمناء:مجلس  أعضاءعدد  -4

مجلس الأمناء من العائلة وقد يكون مجلس الأمناء من  أعضاءيجب أن تكون قائمة  -

 العائلي.المؤسسين للصندوق 

 يجب أن يكون للصندوق:  -

نائب رئيس مجلس أمناء وعضو مجلس أمناء كحد أدنى مع إمكانية   أمناء،رئيس مجلس  
 بذلك. خرين في حال رغبوا أمجلس أمناء   أعضاءإضافة 
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  سير عمل الخدمة 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يوم   34  اتفاقية مستوى الخدمة: 
 

 

 

 

دراسة الطلب من قبل 
المركز الوطني لتنمية 
 القطاع غير الربحي

خدمة تأسيس 
 صندوق عائلي 

 تقديم طلب التأسيس
 

الترخيص واشعار  رصداا
 الأعضاء والاعلان النهائي

 من قبل دراسة الطلب
  الجهة المختصة

 

5

ط

6

ط

1

 الأعضاء  انضمامإقرار 

2

ط

الإعلان المبدئي وتقديم 
 الاعتراض

4

ط

3

ط
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  خطوات التقديم 

 

 
 

 

 ) الخطوة الأولى )فتح حساب جديد 
 

 

 

  :الدخول إلى منصة نوى عبر الرابط التالي -1

https://nawa.ncnp.gov.sa/ 

 

 تسجيل الدخول ثم الضغط على زر 

 . يسار الصفحة الرئيسية أعلى

 

 

 

 

 سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: -2

 إدخال رقم الهوية الوطنية.

 التالي. الضغط على زر  ثم 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

01 

02 

https://nawa.ncnp.gov.sa/
https://nawa.ncnp.gov.sa/
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 يتم ظهور الرقم الخاص بالنفاذ ويتم مطابقته  -3

 بتطبيق نفاذ 

 الضغط على زر التالي    ثم

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يتم توجيه المستخدم    -4

إلى منصة الخدمات الإلكترونية  

 لتحديث بياناته 

 

 

 

 

 

 

 

يتم دخول المستخدم على منصة نوى مرة أخرى  -5

 عبر الرابط التالي:

 

https://nawa.ncnp.gov.sa/ 

 

 للدخول مباشرة للمساحة الخاصة به في نوى

 

 

 

 

03 

04 

05 

https://nawa.ncnp.gov.sa/
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 

 الخطوة الثانية )تسجيل الدخول( 

الرابط   -1 عبر  نوى  منصة  إلى  الدخول 

  :التالي

https://nawa.ncnp.gov.sa/ 

 

 تسجيل الدخول ثم الضغط على زر 

 يسار الصفحة الرئيسية  أعلى

 

 

 

 

 

 

 

 سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: -2

 إدخال رقم الهوية الوطنية

  الضغط على زر التالي  ثم

02 

01 

https://nawa.ncnp.gov.sa/
https://nawa.ncnp.gov.sa/
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  خطوات التقديم 
 

 

 

 

 

يتم ظهور الرقم الخاص بالنفاذ ويتم مطابقته   -3

 بتطبيق نفاذ 

   ثم الضغط على زر التالي

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يتم تحويله تلقائيا إلى المساحة الخاصة به في نوى - 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

03 

04 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 صندوق عائلي ( الخطوة الثالثة )تقديم طلب تأسيس  
 

 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر  

 خدمات تأسيس كيانات غير ربحية على 

 

 

 

 

  

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها  

 تأسيس كيان غير ربحي الضغط على 

 

 

 

 

 

 

 

 تحديد: يتم  خدمة التأسيسمن خلال نموذج 

  :نوع الكيان -1
 عائلي( صندوق اختيار ) -

  ا  مؤسس  ا  تحديد إذا كان مقدم الطلب سيكون عضو

الصندوق أم هو مجرّد مفوّض للتقديم نيابة عن   في

 . )نعم / لا( اختياريتم  -الغير

 . التاليثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

01 

02 

03 
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  خطوات التقديم 

 

 

 

 

 

 -  جديدة يتم من خلالها:بعد ذلك سوف تظهر نافذة 

 الصندوق: نوع  تحديد ✓

 تأسيس الصندوق لنفسه:  -

بتأسيس   - التأسيس  طالب  يتقدم  أن  به  يقصد 

الشخصي )الثلاثي( والغرض من    سمها بصندوق  

الصندوق   يخدم  أن  العائلة  إنشائه  أفراد 

 المنتسبين له بالاسم 

 إليه: نتسب  ي فرد باسم   تأسيس الصندوق -

الصناديق، هو أن يتقدم يقصد بهذا النوع من  

بطلب العائلة  أفراد  من  تأسيس  مجموعة 

ويحملون   إليه  ينتسبون  فرد  باسم  صندوق 

من يكون  أن  فيجب  عائلته،  بين  اسم 

المتقدمين بحد أدنى نصف أولاد من باسمه  

 – إن وجدوا  ) - الصندوق )من الدرجة الأولى

من  أولاد  من  ولد  كل  يمثل  أن  ويكفي 

أو أولاده،  أحد  الصندوق  أبنائه  باسمه  أبناء 

  .نزلواوإن 

 

 عام:   باسمتأسيس صندوق  -

عدة عوائل ولا يقل عدد طالبي  أو  عام يخدم عائلة  سمابيقصد بهذا النوع من الصناديق تأسيس صندوق 

 . العوائل التي قدمت طلب التأسيس أو العائلة  أفرادالتأسيس عن عشرة أشخاص من 

 

 . التالي صندوق لنفسه والضغط على  اختيار الإقرار في حال  علىثم يتم النقر  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04 
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  خطوات التقديم 
 
 

 : خطوات تأسيس الصندوق لنفسه  -1
  

 تأسيس الصندوق لنفسه ومن ثم  اختياريتم 

  سوف يتم تحديث الحقول وإدخال البيانات التالية

 :خلالها

 الهوية. إدخال رقم  -1

 الميلاد. تاريخ  -2

الضغط علي الزر الخاص بـ انشاء اسم   -3

اسم صاحب  العائلة لإظهار صندوق 

 الصندوق. 

 

 ملاحظات 

 سمه ابفي حال كان مقدم الطلب ليس من  

الصندوق فيظهر منصب العضو المؤسس في  

والتي تتيح لصاحب  اختياريا ويكون   1خطوة رقم 

 ذلك. منصب له أذا رغب في  اختيارصندوق من 

 

 الأقرار.  علىالضغط  -4

 

 التالي. ثم يتم النقر على 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

05 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 خلالها: بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

  .الإفصاح تعبئة نموذج  -1

 الصندوق. العضو الى  انضمامإقرار  -2

 

 التالي. ثم يتم النقر على 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

06 
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  التقديم خطوات  
 
 
 

 
في حال كان مقدم الطلب سيكون عضوا 

  :الكيانفي 
 خلالها: سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  

 الإلكتروني.إدخال البريد  -1

الطلب )في حال  -2 تحديد منصب مقدم 

الصندوق باسمه    من  كان مقدم الطلب

يظهر منصب العضو المؤسس في    فلن

رقم   ويكون    1الخطوة  هنا  ويظهر 

العضو اختياريا يكون منصب  ذلك  غير   )

 إلزامي.في تلك الخطوة 

 العلمية.إرفاق الشهادات والخبرات   -3

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

07 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

  خلالها:
 .تحديد موقع المقر الرئيسي -1

 الجغرافي. النطاق  -2

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

  خلالها:
إدخال معلومات العنوان الوطني   -1

 . للصندوق إن وجدت

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

08 

 

09 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
  خلالها:

  اختيارف الصندوق )مع أهمية ا هدأإدخال  -1

 (. أكثر من هدف

بتفعيل الصندوق بعد   على التعهدالنقر  -2

 التأسيس. 

الصندوق  أعضاءالتعهد بخدمة  علىالنقر  -3

 إليه.والمنسبين 

 . التالي ثم يتم النقر على 

 
 
 
 
 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها
  : إدخال الاشتراكات الدورية

 الاشتراك.إدخال قيمة  -1

 . التالي ثم يتم النقر على 

 
  

10 

11 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

  خلالها:بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
 العضوية. عرض شروط  -1

 التنفيذي: تحديد شروط المدير  -2

 العلمي.المستوي  -

 الخبرة.سنوات  -

 

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
  خلالها:

 . إدخال بيانات العضو في الصندوق -1

 .الكيانالعضو في  منصبإدخال  -2

 . العضو حفظ  ثم يتم النقر على 

 

 ملاحظات 

العضو المؤسس واحد للصندوق العائلي وهو من  

الأ وبقية  الصندوق  مجلس    عضاءباسمة  يمثلون 

 بعضويتهم. الأمناء 

يتم النقر على    عضاءبعد إدخال بيانات جميع الأ -3

 . التالي 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

12 

13 
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  خطوات التقديم 
 
 

 
 خلالها: سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  

 الصندوق.  أعضاءعرض معلومات  -1

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  بعد ذلك
 خلالها:

الإقرار على الاطلاع على الأنظمة  -1

 . بالصندوقالمتعلقة 

لإ -2 المنصة  تفويض  لائحة  إقرار  صدار 

 .للنظامساسية أ

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة سيتم من 

 للإقرار.  عضاءرسال الطلب للأإخلالها تأكيد 
 
 
 
 
 
 
 
 

14 

15 

 

16 
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  خطوات التقديم 
 
 

إليه: تأسيس الصندوق باسم فرد منتسب  خطوات  -2
  

تأسيس اختيار  من خلال النافذة الرئيسية يتم 

 ادخال:صندوق باسم فرد يتنسب إليه ومن ثم يتم  

 الأول.  الاسم -1

 الأب.  اسم -2

 . الجد  اسم -3

 العائلة.  اسم -4

 

 ملاحظات 
يجب أن يكون من بين المتقدمين بحد أدني  

نصف أولاد من باسمه الصندوق )من الدرجة 

من يقوم مقامهم من أولادهم  أو الأولى( 

يكون عدد طالبي التأسيس  و نزلوا،ن  إالذكور و

 . عضاء% من إجمالي عدد الأ 50أكثر من 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

01 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

 خلالها: 

  .الإفصاح تعبئة نموذج  -1

 الصندوق. العضو الى  انضمامإقرار  -2

 

 التالي. ثم يتم النقر على 

 
  

02 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 
سوف تظهر نافذة جديدة يتم من بعد ذلك  

 خلالها:
 الطلب.عرض بيانات مقدم  -1

 القرابة.تحديد صلة  -2

 الإلكتروني.إدخال البريد  -3

 الكيان.تحديد منصب العضو في  -4

مؤسس  -5 العضو  كان  إذا  ما  تحديد 

 .للكيان

 العلمية.إرفاق الشهادات والخبرات   -6

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

  خلالها:
 .تحديد موقع المقر الرئيسي -1

 الجغرافي. النطاق  -2

 . التالي ثم يتم النقر على 
  

03 

04 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

  خلالها:
إدخال معلومات العنوان الوطني   -1

 . للصندوق إن وجدت

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
  خلالها:

  اختيارف الصندوق )مع أهمية ا هدأإدخال  -1

 (. أكثر من هدف

بتفعيل الصندوق بعد   على التعهدالنقر  -2

 التأسيس. 

 . التالي ثم يتم النقر على 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

05 

06 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

 خلالهابعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
  : إدخال الاشتراكات الدورية

 الاشتراك.إدخال قيمة  -1

 . التالي ثم يتم النقر على 
 
 
 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
  خلالها:

 . عرض شروط العضوية -1

 التنفيذي: تحديد شروط المدير  -2

 العلمي.المستوي  -

 الخبرة.سنوات  -

 

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

07 

08 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 
  خلالها:بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

 . إدخال بيانات العضو في الصندوق -1

 .الكيانالعضو في  منصبإدخال  -2

 .القرابةتحديد صلة  -3

 . العضو حفظ  ثم يتم النقر على 

يتم النقر على   عضاءبعد إدخال بيانات جميع الأ
 . التالي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملاحظات 
المؤسسين أكثر  عضاءالأ يجب أن يكون عدد

ويمكن  عضاء% من إجمالي عدد الأ 50من 
المجلس وذلك   أعضاءأن يكون من بينهم 

  )هلبالنقر علي مربع الخيار بجوار السؤال 
سوف تظهر  بعد ذلك. العضو مؤسس للكيان (
 خلالها: نافذة جديدة يتم من 

 الصندوق.  أعضاءعرض معلومات  -1

 . التالي ثم يتم النقر على ومن 
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10 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

 
سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  بعد ذلك
 خلالها:

الإقرار على الاطلاع على الأنظمة  -1

 . بالصندوقالمتعلقة 

لإ -2 المنصة  تفويض  لائحة  إقرار  صدار 

 .للنظامساسية أ

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة سيتم من 

    للإقرار. عضاءرسال الطلب للأإخلالها تأكيد 

11 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

عام يخدم عائلة    سما ب خطوات تأسيس صندوق  -3

  عوائل: عدة  أو 

تأسيس صندوق  اختيار  من خلال النافذة الرئيسية يتم  

عائلة    سماب يخدم  يتم  أو  عام  ثم  ومن  عوائل  عدة 

 إدخال:

أسماء العوائل طالبة التأسيس وصلة   -1

 بينهم. القرابة فيما  

 . الصندوق اسم -2

 

 ملاحظات 
نسب   - رابطة  وجود  بين  أو  يجب  مصاهرة 

عدد   يقل  ألا  وأن  التأسيس  طالبي  عوائل 

من   أشخاص  عشرة  عن  التأسيس  طالبي 

العوائل التي قدمت طلب أو  العائلة    أفراد

 التأسيس. 

يجو - با   زلا  الصندوق  قبيلة  تسمية  أو  سم 

أ عائلة   الاسم  أو  على  يترتب  أو    نعرات ن 

 صراعات عائلية.

  

01 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

 خلالها: 

  .الإفصاح تعبئة نموذج  -1

 الصندوق.  العضو الى انضمامإقرار  -2

 
  التالي. ثم يتم النقر على 
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  خطوات التقديم 
 
 

 
سوف تظهر نافذة جديدة يتم من بعد ذلك  

 خلالها:
 الطلب.عرض بيانات مقدم  -1

 القرابة.تحديد صلة  -2

 الإلكتروني.إدخال البريد  -3

 الكيان.تحديد منصب العضو في  -4

مؤسس  -5 العضو  كان  إذا  ما  تحديد 

 .للكيان

 العلمية.إرفاق الشهادات والخبرات   -6

 

 ملاحظات 
مقدم الطلب من قائمة منصب   اختيارفي حال   -

العضو في الكيان أحد مناصب مجلس الأمناء  

بجانب  مؤسس  عضو  يكون  أن  في  ويرغب 

النقر المنصب   فيمكنه  علامة   المختار  علي 

بجوار(  )صح العضو   الظاهرة  )هل  السؤال 

 .  مؤسس للكيان

عضو  - يكون  بأن  الرغبة  حالة  في  أما 

عضو مؤسس   اختيارمؤسس فقط فيمكنه  

 القائمة. من 

 . التالي ثم يتم النقر على 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
  خلالها:
 .تحديد موقع المقر الرئيسي -1

 الجغرافي. النطاق  -2

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

03 

04 
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  خطوات التقديم 
 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

  خلالها:
إدخال معلومات العنوان الوطني   -1

 . وجدتللصندوق إن 

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
  خلالها:

من المناسب ف الصندوق )ا هدأإدخال  -1

 (.أكثر من هدف اختيار

بتفعيل الصندوق بعد   على التعهدالنقر  -2

 التأسيس. 

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 
 
 

 جديدة يتم من خلالهابعد ذلك سوف تظهر نافذة 
  إدخال الاشتراكات الدورية: 

 الاشتراك.إدخال قيمة  -1

 . التالي ثم يتم النقر على 
  

05 

06 

07 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

 
بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

  خلالها:
 . عرض شروط العضوية -1

 التنفيذي: تحديد شروط المدير  -2

 العلمي.المستوي  -

 الخبرة.سنوات  -

 
 . التالي ثم يتم النقر على 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 
  خلالها:

 . إدخال بيانات العضو في الصندوق -1

 .الكيانالعضو في  منصبإدخال  -2

 .القرابةتحديد صلة  -3

 . العضو حفظ  ثم يتم النقر على 

يتم النقر على   عضاءبعد إدخال بيانات جميع الأ
 . التالي 

 

 ملاحظات 
لا المؤسسين  عضاءلإجمالي عدد الأ  الأدنىالحد 
يمكن أن يكون من بينهم   ،أعضاء  10عن  ليق

المجلس وذلك من خلال النقر على مربع  أعضاء
الخيار بجوار السؤال )هل العضو مؤسس للكيان(  

  . عند أضافة العضو

08 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

 
سوف تظهر نافذة جديدة يتم من بعد ذلك  

 خلالها:

 الصندوق.  أعضاءعرض معلومات  -1

  . التالي ثم يتم النقر على ومن 
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  خطوات التقديم 
 
 
 
 

 
سوف تظهر نافذة جديدة يتم من  بعد ذلك
 خلالها:
الإقرار على الاطلاع على الأنظمة  -1

 . بالصندوقالمتعلقة 

لإ -2 المنصة  تفويض  لائحة  إقرار  صدار 

 .للنظامساسية أ

 . التالي ثم يتم النقر على 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
  

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة سيتم من 
  للإقرار.  عضاءرسال الطلب للأإخلالها تأكيد 

11 

 

12 
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  صندوق عائلي إقرار الأعضاء المؤسسين على تأسيس 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 قواعد العمل 

 
 

.   5للعضو مدة   أيام للإقرار وفي حال انتهاء المدة الزمنية المحددة للإقرار ولم يتم اتخاذ قرار، سيتم إلغاء طلب التأسيس تلقائيا 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 وصف الخدمة: 
 

 

 الرفض. الصندوق العائلي أو  الانضمام الىتتيح هذه الخدمة للعضو الموافقة على طلب  
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  سير عمل الخدمة 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

خدمة تأسيس صندوق 
 عائلي

تقديم طلب 

 التأسيس

 

إشعار الأعضاء والإعلان 
 النهائي

قبل من  دراسة الطلب
  المختصة الجهة

 

5

ط

6

ط

دراسة الطلب من قبل 
المركز الوطني لتنمية 
 القطاع غير الربحي

3

ط

1

ط

الإعلان المبدئي 
 وتقديم الاعتراض

4

ط

 الأعضاء  انضمامإقرار 
2
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  نضمام الأعضاء ا إقرار  
 

 
 

 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر  

 التنبيهات. على 

 

 
 
 

 

 

 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 

  ستعراض جميع الطلبات المرتبطةا -1

 . بالمستخدم 

 
طلب التأسيس المراد   يتم النقر علىبعد ذلك 

 استعراضه. 
 
 

 

 بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها: 

 

 . تفاصيل الطلب استعراض  -1

 .عضاءالأمعلومات  -2

 الطلب. رفض أو متابعة  -3

 
في حال الموافقة على طلب التأسيس، يتم  

  متابعة.   النقر على 

01 

02 

03  
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  نضمام الأعضاء إقرار ا 
 
 
 

 

ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من بعد 

 خلالها: 

 

 للعضو.عرض المعلومات الشخصية  -1

 التواصل. إدخال معلومات  -2

 الاجتماعي.عناوين مواقع التواصل  -3

 الوطني. بيانات العنوان  -4

 

 التالي. بعد ذلك يتم النقر على
  

04 
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  نضمام الأعضاء إقرار ا 
 
 
 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من 

 خلالها: 

 

 . الإفصاح تعبئة نموذج  -1

الى  إنضمام العضوالإقرار على  -2

 الصندوق. 

الصندوق   الانضمام إلىقبول دعوة  -3

 العائلي. 

 

 . إرسال يتم النقر على ثم

 
  . الصندوق  الانضمام إلى ويتم الموافقة على  
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  متابعة طلب التأسيس 
 

 

 من خلال القائمة الرئيسية يتم النقر  

 كيانات غير ربحية تتبع طلبات التأسيس على 

 طلبات التأسيس. تتبع  علىثم النقر 

 

 

 

 

 

 

 

 

بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة سيتم من 

 :خلالها

  ستعراض جميع الطلبات المرتبطةا -2

 . بالمستخدم 

ثم يتم   يتم اختيار الطلب المراد تتبع حالته -3

 .النقر على تتبع 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

01 

02 
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  استئناف الطلب حال رفضه  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 :بعد ذلك سوف تظهر نافذة جديدة يتم من خلالها 

ستعراض جميع طلبات التأسيس  ا  -1

 . المقدمة من قبل المستخدم 

 

بجانب الطلب المرفوض  أيقونة ثم يتم النقر على 

والمراد استئنافه وذلك بإتباع خطوات تقديم  

 .طلب التأسيس الموضحة أعلاه

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 وصف الخدمة: 
 

 

المرفوض بنفس المعلومات المدخلة في الطلب  الصندوق العائلي هذه الخدمة إعادة إرسال طلب تأسيس تتيح 

 عليها. مع إمكانية التعديل    مسبقا  

 

 إرشادات الاستخدام: 
 

 

خدمات  الرئيسية يتم النقر على من خلال القائمة 

 . تأسيس كيانات غير ربحية

 طلبات التأسيس. تتبع يتم النقر على ثم  

 

01 

02 
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    ظور استخدامها الأسماء المح
 
 
 
 

 كالآتي:يوجد لدى المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي قائمة بالأسماء المحظور استخدامها، وهي 

 الأسماء المحظور استخدامها  #

 إقليمي 1

 إقليمية 2

 اميري 3

 اميرية 4

 أهلية  5

 بر 6

 تعاوني  7

 تعاونية 8

 جمعيه 9

 خليجي  10

 خليجية  11

 خيري 12

 خيرية 13

 دولي 14

 دولية 15

 سعودي  16

 السعودية 17

 سعودية 18

 صندوق 19

 عالمي  20

 عالمية 21

 عربي 22

 عربيه 23
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    الأسماء المحظور استخدامها 
 
 
 

 الأسماء المحظور استخدامها  #

 فرع 24

 مؤسسة 25

 مركز  26

 مشروع  27

 مكتب 28

 ملكي 29

 ملكية  30

 وطني 31

 وطنية  32

 الإقليمية 33

 الإقليمية 34

 الإقليمي 35

 إقليميه 36

 الاميري 37

 الأميري 38

 اميرية 39

 الاميرية 40

 الأميرية 41

 الأميرية 42

 الأميرية 43

 اميريه 44

 أميريه 45

 الأهلية  46

 أهليه  47

 الأهلية  48

 البر 49

 التعاوني  50
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    الأسماء المحظور استخدامها 
 
 
 

 الأسماء المحظور استخدامها  #

 تعاونيه 51

 التعاونية 52

 التعاونية 53

 الجمعية 54

 الجمعية 55

 جمعية 56

 الخليجي  57

 الخيري 58

 خيريه 59

 الخيرية 60

 الخيرية 61

 الدولي  62

 الدولية 63

 الدولية 64

 السعودي  65

 السعودية 66

 سعودية 67

 الصندوق  68

 العالمي  69

 عالميه 70

 العالمية  71

 العالمية  72

 العربي 73

 العربية 74

 العربية 75

 عربية 76

 الفرع 77
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    الأسماء المحظور استخدامها 
 
 
 
 
 

 الأسماء المحظور استخدامها  #

 المؤسسة 78

 المؤسسة 79

 مؤسسه 80

 المركز  81

 المشروع  82

 المكتب 83

 الملكي 84

 الملكية  85

 الملكية  86

 ملكيه  87

 الوطني 88

 الوطنية  89

 الوطنية  90

 وطنيه  91

  



 

 

44 
 

 

 ــــمــــراً لكــــشكـــ


